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Dylid darllen y ffurflen hon ar y cyd â Thelerau Cytundeb Archifau Gwent


	Rhif Derbyn:                                                                Dyddiad:


	1. Manylion cyswllt y Rhoddwr / Adneuwr

	Teitl: 
	Enw(au) cyntaf:   
	Cyfenw: 


	Cyfeiriad Post: 
	E-bost: 


	
	Ffôn: 

	Enw a manylion cyswllt y sefydliad (os yw'n berthnasol):

	Caniatâd a roddwyd:

	Hanes y casgliad:



	2. Manylion y Cofnodion

	Disgrifiad o'r cofnodion (gan gynnwys meintiau a fformatau). Parhewch ar ddalen ar wahân a bod angen:

A yw'r casgliad yn cynnwys unrhyw gofnodion digidol?

Os felly, beth yw Maint Ffeil y cofnodion digidol hynny?

Os yw dros 50 gigabeit o ddata, ar ba fath o ddyfais storio mae'r data hwn yn cael ei gadw? 


	Statws y cofnodion: 

     Rhodd      Adnau               


     Trosglwyddiad 

	Os nad yw unrhyw rhai o'r cofnodion yn dod o dan y Polisi Casgliadau, nodwch a fydd angen i rain gael:  

     Eu dinistrio            Eu dychwelyd i'r adneuwr     


       


	3. Diogelu Data

	[bookmark: _Hlk218091094][bookmark: _Hlk82598179]A yw'r cofnodion yn cynnwys gwybodaeth sensitif neu bersonol am unigolion byw y byddai modd eu hadnabod, er enghraifft cyfeiriadau, gwybodaeth iechyd, a fyddai'n cael eu cynnwys o dan y Ddeddf Diogelu Data (2018)? 
     Ydynt / Nac ydynt
Os ydynt, nodwch:

	4. Hawlfraint y Cofnodion

	[bookmark: _Hlk218091424]Ydych chi'n berchen ar yr hawlfraint? Ydw/Nac ydw        Os ydych, nodwch a ydych chi’n:

       Trosglwyddo’r hawlfraint i Archifau Gwent

       Cadw’r hawlfraint ac yn hapus i dderbyn ceisiadau i’w cyhoeddi

       Cadw’r hawlfraint, ond hoffech i Archifau Gwent ymdrin â cheisiadau i’w cyhoeddi


	5. Cadwraeth 

	Er mwyn diogelu’r gwreiddiol, a ydych yn rhoi caniatâd i Gadwraethwr cymwys Archifau Gwent ymgymryd â gwaith cadwraeth ar y casgliad?  Ydw / Nac ydw

	6. Dirprwyon

	A ydych yn rhoi caniatâd i Archifau Gwent gymryd copïau a'u rhannu mewn ymgynghorid cyhoeddus yn hytrach na defnyddio’r rhai gwreiddiol, os oes angen, er mwyn diogelu’r gwreiddiol?    Ydw / Nac ydw

	7. Cydsyniad

	Rwy'n datgan drwy hyn fy mod wedi darllen, deall a chytuno i'r telerau ac amodau fel y'u nodir yn y Telerau Adneuo.


	Llofnod:
(Rhoddwr / Adneuwr)
	Enw (Llythrennau Bras):

	Llofnod:
(ar ran Archifau Gwent)
	Enw (Llythrennau Bras): 
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Defnyddiwch y dudalen hon ar gyfer cefndir sefydliadol, hanes gweinyddol ac unrhyw wybodaeth gyffredinol arall am yr adnau.






































Hysbysiad Preifatrwydd: Mae'r gwasanaeth hwn yn prosesu gwybodaeth er mwyn darparu gwasanaeth Archifau, ei rheoli a’i gweinyddu, naill ai'n uniongyrchol neu ar y cyd â phartneriaid, darparwyr preifat a darparwyr trydydd sector a gafodd eu comisiynu.  I gael gwybodaeth am sut y mae data'n cael ei ddefnyddio, gweler ein Polisi Preifatrwydd yn https://www.torfaen.gov.uk/en/Related-Documents/Data-Protection-and-Freedom-of-Information/Privacy-Notices/Resources/Gwent-Archives-Privacy-Notice.pdf neu gofynnwch i aelod o staff am gopi o'r polisi. 
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